UMOWA/FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

NA UDZIAt W CERTYFIKOWANYCH PROGRAMACH SZKOLENIOWYCH ©KFE

. x NR UMOWY:
* p INSTYTUT INFOLINIA 801.88.55.22 Tel/fax. 62.760.11.40 efax: 62.597.72.17 (24h)
:'i KONSULTANTOW GSM: 500.738.229 - Kontakt z Doradcg pn-pt 08:00-16:00

: EUROPEJSKICH email: bok@szkoleniaUE.pl

Wypetnia BOK

Niniejszym zgtaszam che¢ uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Instytut Konsultantéw Europejskich (ang. European Advisors Institute) z siedziba
w Kaliszu 62-800, Wyspiariskiego 41, KRS 0000114247, REGON 251533207, NIP 618-19-53-450, Rejestr Instytucji Szkoleniowych 2.30/00168/2006

NAZWA PROGRAMU
| KOD PROGRAMU

TERMIN | MIEJSCE SZKOLENIA

*

ZOBOWIAZUIE SIE DO UREGULOWANIA WPtATY W CIAGU 7DNI OD P
ZGLOSZENIA, NIE POZNIEJ NIZ W TERMINIE OKRESLONYM NA EURO*
RACHUNKU/FAKTURZE (Wptaty mozna dokonywac w PLN lub w EURO)

Kwota wptacana brutto Stownie

ZE WZGLEDU NA ZMIANY W PODATKU VAT PROSIMY OKRESLIC, CZY ZAPLATA
BEDZIE POCHODZIC ZE SRODKOW PUBLICZNYCH CZY PRYWATNYCH?

PROSZE WSKAZAC PODSTAWOWA POTRZEBE, KTORA UDZIAL
W SZKOLENIU MA ROZWIAZAC:

DANE OSOBOWE UCZESTNIKA/Osoby zgtaszajacej grupe* CZESC A

Nazwisko Imie/ imiona

Pesel NIP

Telefon kontaktowy/fax

. Stanowisko
telefon komérkowy

E-mail

Nazwa i adres
Zgtaszajacego
lub adres statego
zameldowania

Adres do korespondencji

Dla zgtoszen grupowych z jednej instytucji/firmy prosimy dodatkowo do formularza zataczy¢ liste WSZYSTKICH UCZESTNIKOW z podaniem:
IMIE, NAZWISKO (takie jak w dokumencie tozsamosci), ADRES ZAMELDOWANIA, PESEL i koniecznie email i telefon kontaktowy.

DANE DO WYSTAWIENIA RACHUNKU/FAKTURY- CZESC B

Adres/Branza/NIP/E-mail/Telefon/Fax

Umowa/Formularz sktada sie z trzech A, B, C nierozerwalnych czesci, ktére nalezy uwaznie przeczytac i podpisa¢ w wyznaczonych miejscach. Przyjecie zgtoszenia, monitorowane
jest telefonicznie po przestaniu formularza zgtoszeniowego. Wypetniona umowa/formularz zgtoszeniowy przestany faxem lub emailem jako skan jest traktowany jako dokument
podpisany. Rachunek/faktura wysytana jest niezwtocznie od przestania formularza zgtoszeniowego — pocztg - na adres do korespondencji. Wszystkie wptaty prosimy dokonywa¢
na konto bankowe podane na rachunku/fakturze. W zwigzku z ustawg o ochronie danych osobowych (Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst
jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie danych osobowych przez Organizatora. Potwierdzam autentycznos¢ danych
osobowych wpisanych w formularzu. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig regulaminu ptatnosci i akceptuje jego postanowienia

DATA | PODPIS PRZYJMUJACEGO ZGtOSZENIE PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PODPISYWANIA UMOWY DATA, PIECZEC | CZYTELNY PODPIS ZGtASZAJACEGO (osoby upowaznionej do zaciagania zobowiazan)

* Niepotrzebne skresli¢
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Instytut Konsultantéw Europejskich (ang. European Advisors Institute)



CZE.‘;C C - Regulamin ptatn

Instytut Konsultantéw Europejskich (ang. European Advisors Institute)

1. Niniejszy regulamin reguluje zasady dokonywania optat i organizacji w programéw szkoleniowych (z wytaczeniem studidw podyplomowych, zagranicznych
i krajowych wizyt studyjnych) organizowanych przez Instytut Konsultantéw Europejskich (ang. European Advisors Institute) zwany dalej INSTYTUT lub
ORGANIZATOR.

2. Organizacja i system ptatnosci studiow podyplomowych i wizyt studyjnych regulowana jest w osobnych regulaminach dofgczanym do danego programu.

3. Oferta programowa INSTYTUTU realizowana jest na terenie catej Europy rowniez poprzez Biura Regionalne i Instytucje Partnerskie, z ktorymi zostaty podpisane
stosowne umowy. lezeli inaczej nie podano, gidwnym organizatorem jest INSTYTUT z siedzibg w Kaliszu (Instytut Konsultantdw Europejskich, 62-800 Kalisz,
Wyspiariskiego 41, KRS 0000114247, REGON 251533207, NIP 618-13-53-450, RIS 2.30/00168/2006).

4, INSTYTUT zostat uprawniony do organizowania Certyfikowanych Programow Szkoleniowych ©@KFE, administrowania Europejskim Systemem Akredytacji
©Konsultant Funduszy Europejskich i zobowigzany jest do stosowania najwyzszych standardéw miedzynarodowych w zakresie organizowania i prowadzenia
wszystkich dziatari edukacyjnych i doradczych podejmowanych w ramach Education and Accreditation Program - European Funds Advisor. Rada Programowo-
Akredytacyjna ©KFE (RADA ©KFE). RADA ©KFE jest niezaleinym organem Education and Accreditation Program European Funds Advisor (Program ©KFE) w
ramach, ktdrego realizowane réine inicjatywy standaryzujgce kompetencje Srodowiska Konsultantéw Funduszy Europejskich (©KFE).

h Nadzdr merytoryczny nad realizowanymi programami sprawuje Rada ©KFE dziatajgcg w ramach Education and Accreditation Program - European Funds Advisor
reprezentowana przez Dyrektora Programu ©@KFE.

6. Programy mogg by¢ organizowane przy wspdtpracy z innymi szkotami z Polski i Unii Europejskiej - w takim przypadku dopuszcza si¢ wydawanie wiekszej ilosci
rownorzednych zaswiadczen, certyfikatow, dyplomow itp. Za wystawienie dodatkowego zaswiadczenia pobierana moze by¢ dodatkowo optata. Uczestnik/Stuchacz
ma prawo odmowic checi posiadania dodatkowego zaswiadczenia i wniesienia dodatkowej optaty.

7. Uruchomienie danego programu w terminie i miejscu uzalezniona jest od liczby zgtoszen. Decyzja o uruchomieniu danego programu szkolenia w danym terminie lub
przesunieciu terminu publikowana jest na stronie internetowej szkoleniaUE.pl

8. Wysokosc opfat za uczestnictwe w wybranym programie wraz z okresleniem ,co chejmuje cena” pedawane sg przy opisie danege programu i na stronie
internetowej — www.szkoleniaUE.pl

98 Promocje cenowe /ceny specjalne, jeieli nie podano inaczej nie sumujg sie z innymi rabatami, upustami czy cenami dla Akredytowanych ©KFE. Promocje cenowe
lub ceny specjalne obowigzujg tylko w danym okresie, ktory podawany jest przy opisie danego programu. Informacje o czasie trwania promocji cenowej/cenie
specjalnej podawana jest na stronie internetowej www.szkoleniaUE.pl

10. Wszystkie zajecia przeprowadzane sg przez zespdt miedzynarodowych Trenerdw i Ekspertow powotanych przez Rade ©KFE dziatajgcg w ramach Education And
Accreditation Program European Funds Advisor.

11.  Wszystkie programy organizowane s w systemie otwartym i zamknigtym.

a. Organizacja - szkoleri w systemie otwartym - przeznaczone dla odbiorcow indywidualnych (Szkolenia organizowane s3 w oérodkach szkoleniowych na terenie
catej Unii Europejskiej. Standardowy koszty inwestycji dla szkolen otwartych obejmuje: oirodek szkoleniowy wraz z salg i sprzetem multimedialnym,
przeprowadzenie szkolenia, przygotowanie materiatow merytorycznych i éwiczeniowych (kazdy z uczestnikdow otrzymuje segregator z podstawowymi
materiatami dydaktycznymi dtugopis, zakreslacz + dostep do materiatdw pomocniczych w online), obiady, przerwy kawowe, certyfikat ukoriczenia szkolenia,
konsultacje indywidualne, opieka organizatorska, oraz w zaleznosci od szkolenia - nocleg z petnym wyzywieniem).

b. Organizacja - szkoleri w systemie zamknietym - przeznaczone dla odbiorcow grupowych z jednej instytucji (Szkolenia realizowane sg wedtug indywidualnych
potrzeb i specyfiki konkretnych instytucji w dowolnym miejscu w Europie. Przygotowywane oferty dla odbiorcéw zinstytucjonalizowanych obejmuje catosé
prac i kosztdw organizacji danego wydarzenia. Kalkulacja kosztéw inwestycji dla odbiorcow grupowych zawsze odbywa sie indywidualnie).

12.  Informacja i rejestracja:

a. Informacji o certyfikowanych programach szkoleniowych udziela Biuro Obstugi Klienta (BOK) bok@szkoleniaUE.pl; eFax 62.597.72.17; fax. 62.760.11.40.

b. O przyjeciu na wybrany program szkolenia decyduje kolejnosc zgtoszen i ztozenie wymaganych dokumentéw: Wypetniony i podpisany umowa/formularz
zgtoszeniowy i potwierdzenie wniesienia optaty.

c. Przyjecie zgtoszenia monitorowane jest telefonicznie na numer podany w umowie/formularzu zgtoszeniowym.

d. Wptaty i inne uzgodnienia konsultowane mogg by¢ telefonicznie lub emailem wg danych zawartych w umowie/formularzu zgtoszeniowym.

e. Podpisany oryginat umowy/formularz nalezy przestac w ciggu 7 dni od zgtoszenia online lub faxem jednak nie péiniej niz na 14 dni przed szkoleniem.

f. Formularz w oryginale nalezy przestac na adres: Biuro Obstugi Klienta - Instytut Konsultantow Europejskich, ul. Wyspiariskiego 41, 62-800 Kalisz.

13. Zmiana miejsca lub daty rozpoczecia zaje¢ podjeta przez INSTYTUT nie jest réwnoznaczna z odstgpieniem od umowy przez INSTYTUT i nie zwalnia
stuchacza/uczestnika od ztozenia pisemnej rezygnacii.

14. Zpgtaszajgcy po przyjeciu zgtoszenia przez Organizatora zobowiazuje sie do uregulowania wptaty w ciggu 7dni od zgtoszenia, jednak nie pdiniej niz w terminie
okreslonym na rachunku/fakturze.

15. Za dzieri zaptaty przyjmuje sig date wptywu na konto INSTYTUT. Od nieterminowych wptat naliczane sg odsetki ustawowe.

16. W niektorych programachy/szkoleniach moze by¢ pobierana dodatkowa optata za egzamin koricowy - ptatna na 7 dni przed przystgpieniem do egzaminu. Wysokos¢
optaty podawana jest w informatorze danego programu.

17.  Brak wniesienia wymaganych optat powstatych przez caty okres, w ktorym obowigzuje umowa, upowaznia INSTYTUT do wstrzymania wydania dokumentdw o
ukoriczonych programach/szkoleniach. W tym przypadku Uczestnik/Stuchacz wyraza zgode na przeniesienie wierzytelnosci pienieznych na osobe trzecia.

18. Tylko w przypadku catkowitej rezygnacji przez Uczestnika/Stuchacza z zajec ztozonej na pidmie na 14 dni przed ich pierwszym rezpoczeciem wniesiona optata
zostanie zwrocona na konto wptacajgcego w catosci.

19. Uczestnikowi/Stuchaczowi przystuguje zwrot wniesionych optat w 50%, jeieli rezygnacja dokenana jest pisemnie na 7 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia wybranego programu/szkolenia.

20.  Uczestnikowi/Stuchaczowi nie przystuguje zwrot wniesionych optat w momencie rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach po jego rozpoczeciu a pozostate optaty
wynikajgce z podpisanej umowy - pozostajg wymagane w 100 % + naleine odsetki. Jakiekolwiek odstepstwa rozpatruje Zarzaqd Instytutu po pisemnym wniosku
zainteresowanego w ciggu 14 dni od jego ztozenia. Decyzja Zarzgdu jest ostateczna.

21. W przypadku odstapienia od umowy przez INSTYTUT - wniesiona optata zostanie zwrdcona na konto wptacajgcegow catosci.

22.  INSTYTUT wystawia i przesyta rachunek/fakture za udziat w wybranym szkoleniu w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania umowy/formularza zgtoszeniowego — jezeli
przy danym szkoleniu nie zaznaczono inaczej. Jezeli nie podano inaczej - wszystkie optaty powinny zostac wptacone przelewem w terminie i na konto podane na
rachunku,ffaklurzel Rachunkiffaktury przesytane s na adres Firmy/instytucji lub w przypadku oséb prywatnych na adres korespondencyjny podany w
umowie/formularzu zgtoszeniowym.

23.  Spory moggce wynikngé na tle wykonywania regulaminu beds rozstrzygane polubownie. W przypadku braku zgody, co do ich rozstrzygniecia, wszelkie spory beda
rozstrzygane przez Sad Okregowy w Kaliszu.

24, Uczestnik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu prowadzenia spraw organizacyjnych oraz dziatari marketingowych-infoermacyjnych
prowadzonych przez INSTYTUT.

25. Umowa ohowigzuje do dnia wydania dokumentu potwierdzajgcego ukoriczenie danego programu przez INSTYTUT i zaksiegowaniu petnej optaty.

26. Niniejszy regulamin stanowi nierozerwalng czesé umowy/formularza zgtoszeniowego, ktory Uczestnik przesyta do INSTYTUTU emailem, faksem lub poczta
tradycyjng. Wypetniona umowa,formularz zgtoszeniowy przestany faxem lub emailem, jako skan jest traktowany, jako dokument podpisany.

27.  Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 02,/06/2008r (aktualizacja 01/12/2010).

DATA | CZYTELNY PODPIS ZGEASZAIACEGO
(osoby upowainionej do zaciggania zobowigzarn)
o
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